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Meilenstein-Workshop 
 

• Ziel: Spezifizierung der Etappenziele mit Key Results 
• Inhalt: Gemeinsame Definition der Meilensteine, Festlegung von messbaren Key Results 

o 3 Leitfragen: Warum gehen wir diese Etappe? Wo bringt uns diese Etappe hin? 
Wie wissen wir, dass wir dem Etappenziel näher kommen? 

 
Dauer Aktivität Ziel Equipment und Inhalte Tipps und Tools 

15 Min Energie-Booster Die Teilnehmer 
mit einer 
dynamischen 
Aktivität 
aktivieren 

Musik, 
Bewegungsübungen 

Auflockerungsübungen, 
Tanzpause, Energizer-
Spiele 

15 Min Meilenstein 
einordnen 

Meilenstein 
vorstellen und im 
Gesamtprojekt 
einbetten 

Roadmap, Präsentation, 
Flipchart 

Präsentation, Storytelling, 
visuelle Darstellung 

60 Min Meilenstein 
detailliert 
ausarbeiten 

Den Meilenstein 
gemeinsam 
detailliert 
definieren und 
planen 

Moderationskarten, 
Flipchart, Marker, Mind 
Mapping, Sticky Notes 

Gruppenarbeit, 
Diskussion, 
Kreativitätstechniken, 
Visualisierungstools 

60 Min SMARTe oder 
Key Results 
festlegen 

Messbare Key 
Results für den 
Meilenstein 
definieren 

Moderationskarten, 
Flipchart, Marker, SMART-
Kriterien 

Gruppenarbeit, 
Diskussion, SMART-
Kriterien, 
Zielsetzungstechniken 

 Pause    
30 Min Meilenstein 

visualisieren und 
kommunizieren 

Den Meilenstein 
visuell darstellen 
und präsentieren 

Visualisierungstools, 
Papier, Stifte, Collage-
Materialien 

Visual Facilitation, 
Collage-Technik, 
Gruppenpräsentation 

30 Min Hindernisse und 
Risiken bewerten 

Potenzielle 
Hindernisse und 
Risiken für den 
Meilenstein 
identifizieren 

Moderationskarten, 
Flipchart, Marker, 
Risikobewertungsmatrix 

Gruppenarbeit, 
Brainstorming, 
Risikoanalyse, 
Bewertungsmethoden 

30 Min Reflexion und 
Ausblick 

Den Workshop 
reflektieren und 
einen Ausblick 
geben 

Moderationskarten, 
Flipchart, Marker, 
Dankeskarten 

Next-Steps, 
Reflexionsübungen, 
Dankesrunde 

 


